DITSAR

ARCHIVAGE & NUMERISATION

Des documents qui s’‘accumulent,

des équipes qui changent, la réglementation
qui évolue: il est difficile de maintenir

une organisation documentaire optimale !

Une véritable {de temps et d’argent.

CONTACT

Téléphone: (221) 77 755 33 32

Villa # 9730 Sacre Coeur Il - Dakar / SENEGAL Faites appel a DITSAR
www.ditsargroup.com 77 755 33 32

E-mail : contact@ditsargroup.com




Traitement
documentaire:

analyse de vos fonds
documentaires et mise
en oeuvre d’un archivage
maitrisé et optimisé.

Numérisation de
documents: numérisation
globale ou ciblée sur site
ou dans nos locaux.

Dématérialisation:
solution d’automatisation
de vos flux documentaire
entrants et sortants pour
gagner en productivité.
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Nos solutions:

mission en plusieurs étapes

Gestion électronique
des documents: outil de
gestion et d’organisation
au quotidien de vos
documents et information.

Tiers archiveur:
externalisation de

la gestion et de la
conservation de vos
archives dans nos sites
concus et protégés
contre les risques majeurs
(intrusion, incendies, etc.)

Nos partenaires

DIVRECNOB

Division Recrutement
et Mobilisation
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Externalisation du
courrier entrant:
Inventaire (quantitatif)
quotidien des flux

recus, Préparation des
documents (séparation...),
Numérisation des
courriers, Indexation(date,
source, émetteur,
destinataire...),Intégration
dans un workflow interne,
Archivage physique

des documents papier

et Destruction des
documents selon leur
cycle de vie.

Dakar Port Authority
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